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[bookmark: _Hlk191652761][bookmark: _Hlk173759703]Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление отсрочки арендной платы по договорам аренды муниципального имущества в связи с частичной мобилизацией»



В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, федеральными законами от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», решением Думы города Пятигорска Ставропольского края от 29 ноября 2022 г. № 43-20 РД              «О предоставлении отсрочки арендной платы по договорам аренды муниципального имущества в связи с частичной мобилизацией», постановлением администрации города Пятигорска от 19.03.2026 № 794 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией города Пятигорска и ее отраслевыми (функциональными) органами (структурными подразделениями)», Уставом муниципального образования городского округа города-курорта Пятигорска Ставропольского края, -


ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления администрацией города Пятигорска муниципальной услуги «Предоставление отсрочки арендной платы по договорам аренды муниципального имущества в связи с частичной мобилизацией».


2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации города Пятигорска, управляющего делами администрации города Пятигорска Малыгину А.А.


3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования города-курорта Пятигорска (https://pyatigorsk.gosuslugi.ru) в информационно-телекаммуникационной сети «Интернет».

Глава города Пятигорска					            Д.Ю.Ворошилов



УТВЕРЖДЕН
                                                                         постановлением администрации 
                                                                         города Пятигорска
                                                                         от 02.06.2026 № 1861


[bookmark: P31]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Предоставление отсрочки арендной платы по договорам аренды муниципального имущества в связи с частичной мобилизацией»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление отсрочки арендной платы по договорам аренды муниципального имущества в связи с частичной мобилизацией», определяет порядок, сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: _Hlk224830544]Перечень условных обозначений и сокращений, используемых в настоящем административном регламенте, приведен в приложении 1 к настоящему административному регламенту.

1.2. Круг заявителей.
Заявителями являютсяфизические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, юридические лица, в которых одно и то же физическое лицо, являющееся единственным учредителем (участником) юридического лица и его руководителем, в случае если указанные физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели или физические лица, являющиеся учредителем (участником) юридического лица и его руководителем, призванные на военную службу по мобилизации в Вооруженные Силы Российской Федерации в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 21 сентября 2022 года № 647 «Об объявлении частичной мобилизации в Российской Федерации» или проходящие военную службу по контракту, заключенному в соответствии с пунктом 7 статьи 38 Федерального закона от 28 марта 1998 года № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», либо заключившие контракт о добровольном содействии в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации.
От имени заявителей с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах вправе обратиться их уполномоченные представители.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в Реестре услуг и федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в Реестре услуг, ЕГПУ и РПГУ.
В Таблице 1 Приложения 2 к административному регламенту приводятся идентификаторы категорий (признаков) заявителей.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.
Муниципальная услуга«Предоставление отсрочки арендной платы по договорам аренды муниципального имущества в связи с частичной мобилизацией».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет администрация города Пятигорска.
Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет – Муниципальное учреждение «Управление имущественных отношений администрации города Пятигорска» (далее - МУ «УИО», управление), являющееся отраслевым (функциональным) органом администрации города Пятигорска.
В части исполнения административных процедур приема и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов, выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги, а также предоставления в установленном порядке информации заявителям и обеспечения доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге, в предоставлении муниципальной услуги могут участвовать МФЦ, в случае, если между администрацией и ГКУ СК «МФЦ» заключено соглашение о взаимодействии и муниципальная услуга предусмотрена перечнем, установленным соглашением о взаимодействии.
Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления (уведомления) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрена.
Иные органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
уведомление МУ «УИО» оботсрочке уплаты арендной платы;
уведомление МУ «УИО» о расторжении договора аренды без применения штрафных санкций;
уведомленияМУ «УИО» об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, является:
уведомление о предоставлении отсрочки уплаты арендной платы, подписанное начальником МУ «УИО», по форме уведомления 1 согласно приложению 8 к настоящему административному регламенту;
уведомление о расторжении договора аренды без применения штрафных санкций, подписанное начальником МУ «УИО», по форме уведомления 2 согласно приложению 8 к настоящему административному регламенту;
уведомления МУ «УИО» об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписанное начальником МУ «УИО», по форме уведомления 3 согласно приложению 8 к настоящему административному регламенту.

2.3.2. Необходимость формирования реестровой записи в информационной системе в рамках предоставления муниципальной услуги отсутствует.
2.3.3. Способ получения результата предоставления муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги по выбору заявителя может быть получен:
лично в органе, предоставляющем муниципальную услугу;
на ЕПГУ;
на РПГУ; 
лично в МФЦ;
путем направления почтового отправления.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать пятирабочих дней со дня регистрации заявления (уведомления) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с учетом необходимости обращения в иные организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
В случае, если заявление (уведомление) и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем посредством почтового отправления, посредством регионального портала или в МФЦ срок, предоставления муниципальной услуги, исчисляется со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов в органе, предоставляющем услугу.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
Государственная пошлина и иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления услуги не должен составлять более 15 минут.

2.7. Срок регистрации заявления (уведомления) заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Заявление (уведомление) о предоставлении муниципальной услуги подлежит регистрации в администрации города Пятигорскав течение одного рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Заявление (уведомление), поданное в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ, регистрируется в течение 1 рабочего дня с даты поступления заявления (уведомления) в администрации города Пятигорска.
Заявление (уведомление), поданное в МФЦ, регистрируется в день его поступления в МФЦ.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.8.1. Здание, в котором осуществляется прием заявителей, располагается с учетом пешеходной доступности для заявителей от остановок общественного транспорта.
Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, удобным для въезда в здание инвалидных кресел-колясок и информационной табличкой (вывеской), выполненной, в том числе, рельефно-точечным шрифтом Брайля, содержащей информацию об учреждении: наименование, местонахождение, режим работы.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц органа, предоставляющего услугу, с заявителями.
Вход и выход из помещений оборудованы соответствующими указателями.
Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, утвержденным постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 02 декабря 2020 г. № 40 «Об утверждении санитарных правил СП 2.2.3670-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям труда», и быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
Кабинеты органа, предоставляющего муниципальную услугу, оборудованы табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности должностного лица, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
На территории, прилегающей к месторасположению органа, предоставляющего муниципальную услугу, выделяются места для парковки автотранспортных средств, доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
Порядок обеспечения условий доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и предоставляемых услуг, а также оказания им при этом необходимой помощи устанавливается нормами Федерального закона «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»,а также принятыми в соответствии с ним иными нормативнымиправовыми актами.
В целях беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им должны обеспечиваться:
условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга; 
возможность самостоятельного передвижения по территории здания, в том числе с использованием кресла-коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и оказание им помощи в местах предоставления муниципальной услуги;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специального обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются законодательством Российской Федерации.
В случае невозможности полностью приспособить помещения с учетом потребности инвалида ему обеспечивается возможность получения услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, в том числе необходимо наличие доступных мест общего пользования (туалет). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для размещения в здании.
Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, размещаются в холле органа, предоставляющего муниципальную услугу, и оборудуются информационными стендами с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, бланками заявлений, стульями и столами (стойками).
Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде в помещении органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также на официальном сайте округа.
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями.
2.8.2. Помещения МФЦ должны соответствовать требованиям, установленным постановлением Правительства Российской Федерации от
22 декабря 2012 г. № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.8.3. Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов размещены на официальном сайте уполномоченного органа, а также на РПГУ и ЕПГУ.

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
К показателям доступности и качества муниципальных услуг относятся:
Своевременность:
предоставление муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим административным регламентом;
своевременное направление межведомственных запросов (в случае необходимости).
Доступность:
наличие возможности записаться на прием по телефону или посредством Единого портала или регионального портала;
наличие безбарьерной среды;
наличие возможности подать заявление в электронном виде;
доступность информации о предоставлении муниципальной услуги (возможность получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, о результате предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий).
Качество:
предоставление муниципальной услуги в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ и стандартом предоставления муниципальной услуги;
качество обслуживания при предоставлении муниципальной услуги;
отсутствие необоснованных отказов в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или в предоставлении муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб заявителей на решение органа, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) на действия (бездействие) должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Информация о показателях качества и доступности муниципальной услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата муниципальной услуги, размещены на официальном администрация города Пятигорска, а также на РПГУ и ЕПГУ.

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуги в электронной форме.
2.10.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Документы могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке или нотариально (в специально оговоренных случаях). В отношении предъявляемых документов специалист управления, заверяет копию документа на основании подлинника этого документа.

2.10.2. Размер платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Размер платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, определяется организациями, предоставляющими данные услуги.
2.10.3. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги.
Для предоставления муниципальной услуги используются:
http://gosuslugi.ru;
http://26gosuslugi.ru;
федеральная государственная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме».
2.10.4. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах.
Муниципальная услуга может быть получена заявителем в МФЦ.
При предоставлении муниципальной услуги заявителю предоставлена возможность обращения в МФЦ в целях консультации, подачи заявления (уведомления) и документов и получения результата предоставления муниципальной услуги.
Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления (уведомления) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрена.
В случае обращения заявителя (его представителя) с заявлением (уведомлением), оформленным самостоятельно, работник МФЦ проверяет его на соответствие установленным требованиям.
В случае если заявление (уведомление) не соответствует установленным требованиям, а также в случае, если заявитель (его представитель) обращается без заявления (уведомления), работник МФЦ самостоятельно формирует заявление (уведомление) в ГИС МФЦ, распечатывает и отдает для проверки и подписания заявителю (его представителю).
Работник МФЦ регистрирует заявление (уведомление) в ГИС МФЦ с присвоением регистрационного номера дела, готовит расписку в получении документов и опись документов в деле, формируемые в ГИС МФЦ, выдает заявителю (представителю заявителя) расписку в получении документов. 
При выборе заявителем способа уведомления о ходе предоставления муниципальной услуги «в электронном виде» на указанный заявителем электронный адрес направляется электронный образ расписки в получении документов без выдачи расписки в форме бумажного документа. 
При однократном обращении гражданина в МФЦ с комплексным запросом о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг организуется предоставление двух и более государственных и (или) муниципальных услуг. 
Заявление (уведомление), составленное на основании комплексного запроса, должно быть подписано уполномоченным работником МФЦ, скреплено печатью МФЦ. 
Одновременно с комплексным запросом гражданин подает в МФЦ сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, за исключением документов, на которые распространяется требование пункта 2 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ, а также сведений, документов и (или) информации, которые у гражданина отсутствуют и должны быть получены по результатам предоставления иных указанных в комплексном запросе государственных и (или) муниципальных услуг.
Заявление, составленное на основании комплексного запроса, направляется в администрацию города Пятигорска с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса, содержащего согласие заявителя на осуществление МФЦ от его имени действий, необходимых для предоставления указанных в нем государственных и (или) муниципальных услуг.
Заявитель при обращении в МФЦ за предоставлением муниципальной услуги вправе воспользоваться предварительной записью.
Работник МФЦ передает в администрацию города Пятигорска заявление (уведомление) и прилагаемые к нему документы в форме электронных документов и (или) электронных образов документов, заверенных усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного сотрудника МФЦ в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия в МФЦ.
При этом заявление (уведомление) и прилагаемые к нему документы в форме документа на бумажном носителе после их перевода в формат электронного документа и заверения усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного сотрудника МФЦ возвращаются заявителю (его представителю).
Выдача результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего не предусмотрена.
При подаче заявления в МФЦ учреждение не позднее 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги обеспечивает передачу в МФЦ для выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги в электронном виде, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица. Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю (его представителю) МФЦ в форме документа на бумажном носителе, составленного МФЦ и подтверждающего содержание электронного документа, направленного в МФЦ МУ «УИО»по результатам предоставления муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги, в том числе на бумажном носителе, подтверждающем содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги МУ «УИО», может быть получен в МФЦ, в который ранее было подано заявление (уведомление) на предоставление муниципальной услуги.
2.10.5. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель вправе:
получить информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, размещенную на Едином портале и на региональном портале;
подать заявление (уведомление) о предоставлении муниципальной услуги и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, поданных в электронной форме;
осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги посредством Регионального портала;
получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа;
подать жалобу на решение и действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих посредством РПГУ, портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими.
Для направления заявления (уведомления) в электронной форме посредством использования ЕПГУ или РПГУ обеспечивается доступность для копирования и заполнения заявления в электронной форме с использованием электронной подписи.
Формирование заявления (уведомления) осуществляется посредством заполнения интерактивной формы заявления на ЕПГУ, РПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в иной форме.
Заявление (уведомление) в форме электронного документа подписывается электронной подписью в соответствии с требованиями статей 21.1 и 21.2 Федерального закона № 210-ФЗ и Федерального закона № 63-ФЗ.
При направлении заявления (уведомления) в форме электронного документа с использованием «Личного кабинета» на РПГУ или ЕПГУ документы, удостоверяющие личность, не требуются.

2.11Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, а также способов подачи заявления (уведомления) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в Таблице 2 Приложения 3 к настоящему административному регламенту.
Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги, приводится в Приложении 6к настоящему административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления (уведомления) о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Перечень оснований для отказа в приеме заявления (уведомления) о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Перечень оснований для отказа в приеме заявления (уведомления) о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в таблице 3 приложения 4 к административному регламенту, с учетом категории (признаков) заявителя.
2.12.2. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.
Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют.
2.12.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, приведены в таблице 4 приложения 5 к административному регламенту, с учетом категории (признаков) заявителя.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме,
а также особенности выполнения административных
процедур в многофункциональных центрах

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
профилирование заявителя;
прием заявления (уведомления) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
формирование и направление межведомственных запросов;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
предоставление результата муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не предоставляется.

3.2. Профилирование заявителя.
3.2.1. Профилирование заявителя проводится до начала административных процедур по предоставлению муниципальной услуги.
Профилирование заявителя проводится должностным лицом МУ «УИО», специалистом МФЦ, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, с использованием перечня признаков для профилирования (таблица 1 приложение 1 к настоящему Административному регламенту).

IV. Способы информирования заявителя об изменении 
статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

4.1. Способами информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления являются предоставление сведений заявителю:
при личном обращении в МУ «УИО»;
посредством почтового отправления (в случае поступления запроса 
заявителя о статусе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги);
посредством телефонной связи;
путем направления сообщений в личный кабинет на ЕГПУ или РГПУ.
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к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление отсрочки арендной платы по договорам аренды муниципального имущества в связи с частичной мобилизацией»

Перечень условных обозначений и сокращений

1. Условные обозначения: 
1.1. [Все] – документы представляются всеми заявителями, обращающимися за предоставлением муниципальной услуги; 
1.2. О – при личном обращении предоставляется оригинал документа;
1.3. ПС – документы подаются посредством почтовой связи;
1.4. О (э) – предоставляется в электронной форме;
1.5. МФЦ – документ подается в МФЦ;
1.6. РПГУ – документ подается посредством РПГУ;
1.7. ЕПГУ – документ подается посредством ЕПГУ;
1.8. П(з) – документы представляются уполномоченным представителем заявителя;
1.9. Б(д) – документы представляются лицом, имеющим право действовать от имени юридического лица без доверенности.

2. Условные сокращения: 
административный регламент – административный регламент предоставления муниципальной услуги «Представление отсрочки арендной платы по договорам аренды муниципального имущества в связи с частичной мобилизацией»;
заявители - физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, юридические лица, в которых одно и то же физическое лицо, являющееся единственным учредителем (участником) юридического лица и его руководителем, в случае если указанные физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели или физические лица, являющиеся учредителем (участником) юридического лица и его руководителем, призванные на военную службу по мобилизации в Вооруженные Силы Российской Федерации в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 21 сентября 2022 года № 647 «Об объявлении частичной мобилизации в Российской Федерации» или проходящие военную службу по контракту, заключенному в соответствии с пунктом 7 статьи 38 Федерального закона от 28 марта 1998 года № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», либо заключившие контракт о добровольном содействии в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации;
администрация, уполномоченный орган - администрациягорода-курорта Пятигорска Ставропольского края;
МУ «УИО», управление - Муниципальное учреждение «Управление имущественных отношений администрации города Пятигорска»;
муниципальная услуга – муниципальная услуга по предоставлению отсрочки арендной платы по договорам аренды муниципального имущества в связи с частичной мобилизацией;
категории (признаки) заявителя – сведения, которые размещаются в Реестре услуг, федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемые (исполняемые) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края»; 
МФЦ – многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг в Ставропольском крае;
ГКУ СК «МФЦ» - государственное казенное учреждение Ставропольского края «Многофункциональный центр предоставления государственных муниципальных услуг в Ставропольском крае»;
ЕПГУ – Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
РПГУ – государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края; 
ГИС МФЦ – государственная информационная система Ставропольского края «Региональная автоматизированная система поддержки деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг в Ставропольском крае»;
уведомление – уведомление о предоставлении отсрочки арендной платы по договорам аренды муниципального имущества в связи с частичной мобилизацией; 
документы – документы, удостоверяющие личность, документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя);
заявление, составленное на основании комплексного запроса – заявление, составленное МФЦ на основании запроса заявителя о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг;
Федеральный закон № 210-ФЗ – Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральный закон № 63-ФЗ - Федеральный закон от 06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».





Приложение 2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление отсрочки арендной платы по договорам аренды муниципального имущества в связи с частичной мобилизацией»


Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 
Таблица 1
	№
	Наименование отдельных признаков заявителей
	Идентификатор
	Результат предоставления муниципальной услуги

	1.
	Юридическое лицо, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности
	А
	Уведомлениеоб отсрочкеарендной платы по договорам аренды муниципального имущества в связи с частичной мобилизацией

	2.
	Юридическое лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности
	Б
	

	3.
	Индивидуальный предприниматель, обратившийся лично
	В
	

	4.
	Индивидуальный предприниматель, от имени которого обратился уполномоченный представитель
	Г
	

	5.
	Организация, от имени которой обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности
	Д
	

	6.
	Организация, от имени которой обратился представитель по доверенности
	Е
	

	7.
	Физическое лицо, обратившееся лично
	Ж
	

	8.
	Физическое лицо, от имени которого обратился уполномоченный представитель
	З
	







Приложение 3

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление отсрочки арендной платы по договорам аренды муниципального имущества в связи с частичной мобилизацией»


Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Таблица 2
	№
п/п
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов 
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Способы подачи документов, требования к представлению документов
	Иные требования

	Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	уведомление по форме согласно приложению к административному регламенту 
(согласно приложению 6 к настоящему административному регламенту)
	А, Б, В, Г, Д, Е, Ж, З
	О, ПС, МФЦ, РПГУ, ЕПГУ
	[Все]

	2.
	копии учредительных документов
	А, Б, Д, Е
	О, О (э), ПС, МФЦ, РПГУ, ЕПГУ, 
	[Все]

	3.
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Б, Г, Е, З
	О, О (э), ПС, МФЦ, РПГУ, ЕПГУ
	[Все]

	4.
	документы, удостоверяющие личность
	В, Ж
	О, МФЦ
	[Все]

	5.
	копии документов, подтверждающих статус прохождения военной службы по частичной мобилизации в Вооруженных Силах Российской Федерации, или копии уведомления о заключении контракта о прохождении военной службы в соответствии с пунктом 7 статьи 38 Федерального закона либо контракта о добровольном содействии в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, предоставленного федеральным органом исполнительной власти, с которым заключены указанные контракты
	А, Б, В, Г, Д, Е, Ж, З
	О, ПС, МФЦ, РПГУ, ЕПГУ
	[Все]

	6.
	согласие на обработку персональных данных. (согласно приложению 7 к настоящему административному регламенту).
В случае если запрос о предоставлении муниципальной услуги подан в электронной форме  через ЕПГУ, РПГУ, письменное согласие на обработку персональных данных не требуется.
	А, Б, В, Г, Д, Е, Ж, З
	О, ПС, МФЦ, РПГУ, ЕПГУ
	[Все]

	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1.
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, полученная не ранее чем за один месяц до подачи заявления
	А, Б, Д, Е
	О, ПС, МФЦ, РПГУ, ЕПГУ
	[Все]

	2.
	лист записи Единого государственного реестра юридических лиц
	А, Б, Д, Е
	О, ПС, МФЦ, РПГУ, ЕПГУ
	[Все]

	3.
	копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе
	А, Б, В, Г, Д, Е, Ж, З
	О, ПС, МФЦ, РПГУ, ЕПГУ
	[Все]

	4.
	выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученная не ранее чем за один месяц до подачи заявления
	В, Г
	О, ПС, МФЦ, РПГУ, ЕПГУ
	[Все]

	5.
	лист записи Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, зарегистрированных до 01 января 2004 года, в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей
	В, Г
	О, ПС, МФЦ, РПГУ, ЕПГУ
	[Все]







Приложение 4

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление отсрочки арендной платы по договорам аренды муниципального имущества в связи с частичной мобилизацией»


Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Таблица 3
	№
п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления (уведомления) о предоставлении муниципальной услуги

	1.
	представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой
	А, Б, В, Г, Д, Е, Ж, З

	2.
	представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	А, Б, В, Г, Д, Е, Ж, З

	3.
	представленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги
	А, Б, В, Г, Д, Е, Ж, З

	4.
	заявление подано в иной уполномоченный орган
	А, Б, В, Г, Д, Е, Ж, З

	5.
	к заявлению не приложены документы, предоставляемые заявителем лично
	А, Б, В, Г, Д, Е, Ж, З


	6.
	наличие противоречивых сведений в представленных документах и электронной форме заявления
	А, Б, В, Г, Д, Е, Ж, З


	7.
	электронные копии (электронные образы) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не поддаются прочтению и (или) не соответствуют требованиям к форматам их представления
	А, Б, В, Г, Д, Е, Ж, З


	8.
	заявление и иные документы в электронной форме подписаны с использованием простой электронной подписи или усиленной квалифицированной электронной подписи, не принадлежащей заявителю
	А, Б, В, Г, Д, Е, Ж, З


	9.
	документы не подписаны простой электронной подписью или выявлено несоблюдение условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи

	А, Б, В, Г, Д, Е, Ж, З


	Заявитель вправе отозвать заявление (уведомление) до принятия решения о предоставлении услуги. В случае отзыва заявления (уведомления) орган, предоставляющий услугу, возвращает заявление (уведомление) и прилагаемые к нему документы без рассмотрения.
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Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги
Таблица 4

	№
п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	1.
	Использование арендуемого по договору аренды имущества в период прохождения военной службы или оказания добровольного содействия в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, лицом, обратившимся за предоставлением муниципальной услуги

	А, Б, В, Г, Д, Е, Ж, З

	2.
	Заявитель не подтвердил статус прохождения военной службы по частичной мобилизации в Вооруженных Силах Российской Федерации, или копии уведомления о заключении контракта о прохождении военной службы в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 21 сентября 2022 г. № 647, пунктом 7 статьи 38 Федерального закона от 28 марта 1998 года № 53-ФЗ либо контракта о добровольном содействии в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, предоставленного федеральным органом исполнительной власти, с которым заключены указанные контракты

	А, Б, В, Г, Д, Е, Ж, З








Приложение 6
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ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ 1


(наименование уполномоченного органа)

______________________________________________________
______________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя полностью)

Адрес заявителя _______________________________________

_______________________________________________________
Представитель по доверенности от «__»_____20___№ ___

_______________________________________________________

Телефон заявителя: ____________________________________
адрес электронной почты: _______________________________
       (по желанию заявителя)


УВЕДОМЛЕНИЕ 
«О предоставлении отсрочки арендной платы лицам, призванным на военную службу по мобилизации в Вооруженные Силы Российской Федерации, по договорам аренды муниципального имущества в связи с частичной мобилизацией»
Я, _________________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя полностью)
проживающий(ая)  по адресу: __________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
(адрес постоянного проживания заявителя с указанием индекса)
___________________________________________________________________________________.
(адрес фактического проживания заявителя с указанием индекса)
Прошу предоставить отсрочку арендной платы лицам, призванным на военную службу по мобилизации в Вооруженные Силы Российской Федерации, по договорам аренды муниципального имущества в связи с ___________________(частичной мобилизацией, военной службой по контракту, добровольном содействии выполнении задач, возложенных на Вооруженные силы Российской Федерации) на объекты недвижимости (земельный участок, помещение, здание) с кадастровым номером 26:___________________, расположенный по адресу: ___________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Для назначения мер социальной поддержки представляю следующие документы:
	№ п/п
	Наименование документа
	Количество экземпляров

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	5
	
	


Предупрежден(а) об ответственности за предоставление документов с заведомо недостоверными сведениями, сокрытие данных, влияющих на правоназначения и выплаты ежемесячной денежной выплаты. Достоверность представленных сведений подтверждаю.

Результат предоставления услуги прошу

	направить в форме электронного документа в личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления 
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _____________________________________________

	

	Указывается один из перечисленных способов



«______» ___________ 20___ г.         __________________________________________
 (подпись заявителя или его представителя)








ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ 2


(наименование уполномоченного органа)

______________________________________________________
______________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя полностью)

Адрес заявителя _______________________________________

_______________________________________________________
Представитель по доверенности от «__»_____20___№ ___

_______________________________________________________

Телефон заявителя: _____________________________________
адрес электронной почты: _______________________________
(по желанию заявителя)







УВЕДОМЛЕНИЕ 
«О предоставлении отсрочки арендной платы лицам, призванным на военную службу по мобилизации в Вооруженные Силы Российской Федерации, по договорам аренды муниципального имущества в связи с частичной мобилизацией»
Я, _________________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя полностью)
проживающий(ая)  по адресу: __________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
(адрес постоянного проживания заявителя с указанием индекса)
___________________________________________________________________________________.
(адрес фактического проживания заявителя с указанием индекса)
Прошу расторгнуть договор аренды муниципального имущества № ______ от ___________ г.                                 на следующих условиях:
- договор аренды подлежит расторжению со дня получения Вами настоящего уведомления;
- штрафы, проценты за пользование чужими денежными средствами или иные меры ответственности в связи с расторжением договора аренды, не применяются.

Для назначения мер социальной поддержки представляю следующие документы:
	№ п/п
	Наименование документа
	Количество экземпляров

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4
	
	


Предупрежден(а) об ответственности за предоставление документов с заведомо недостоверными сведениями, сокрытие данных, влияющих на правоназначения и выплаты ежемесячной денежной выплаты. Достоверность представленных сведений подтверждаю.

Результат предоставления услуги прошу

	направить в форме электронного документа в личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления 
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _____________________________________________
	

	Указывается один из перечисленных способов



«______» ___________ 20___ г.         __________________________________________
 (подпись заявителя или его представителя)
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ФОРМА СОГЛАСИЯ
на обработку персональных данных

В администрацию
города Пятигорска
                                         Ставропольского края

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных
Я, ___________________________________________________________,
						(фамилия, имя, отчество)
паспорт: серия ___________________, номер _________________, _____________________________________________________________________________,
(кем выдан)
дата выдачи ________________ г., адрес регистрации по месту жительства: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	В соответствии с требованиями  статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года                № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие  администрации города Пятигорска на обработку моих персональных данных, включающих: фамилию, имя, отчество, дата рождения, данные документа, удостоверяющего личность, в документальной и/или электронной форме, содержащихся в заявлении о предоставлении сведений и(или) документов, материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности. 
Предоставляю администрации города  Пятигорска право осуществлять все действия с моими персональными данными,  включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, уничтожение. Администрация города Пятигорска вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения в электронную базу данных.
Настоящее согласие дано мной _________________________________________________
								(ФИО)	
и действует бессрочно	.


Я оставляю за собой право отозвать свое согласие в любой момент посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Управления по почте, либо лично.
Подтверждаю, что ознакомлен(а) сположением Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.


«_____»______________20__г.                                       ________________________
(подпись)




Приложение 8

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление отсрочки арендной платы по договорам аренды муниципального имущества в связи с частичной мобилизацией»


ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ1
об оказании муниципальной услуги


Ф.И.О.
Адрес:
_________________________
_________________________
_________________________



УВЕДОМЛЕНИЕ

Муниципальное учреждение «Управление имущественных отношений администрации города Пятигорска» от лица администрации города-курорта Пятигорска, рассмотрев Ваше заявление (уведомление) от _____________ № ___________, уведомляет Вас о представлении отсрочки арендной платы на период прохождения Вами военной службы или оказания добровольного содействия в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации и на 90 календарных дней со дня окончания периода прохождения военной службы или оказания добровольного содействия в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации по договору аренды муниципального имущества от ____________ № _________ на объект недвижимости с кадастровым номером ___________, расположенному по адресу: _______________________________, как лицу, призванному на военную службу по мобилизации в Вооруженные Силы Российской Федерации. 


Начальник МУ «УИО»			подпись					Ф.И.О.


исп.: Ф.И.О.тел.: 
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ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ2
об оказании муниципальной услуги


Ф.И.О.
Адрес:
_________________________
_________________________
_________________________




УВЕДОМЛЕНИЕ

Муниципальное учреждение «Управление имущественных отношений администрации города Пятигорска» от лица администрации города-курорта Пятигорска, рассмотрев Ваше заявление (уведомление) от _____________ № ___________, уведомляет Вас о расторжении договора аренды без применения штрафных санкций по договору аренды муниципального имущества от ____________ № _________ на объект недвижимости с кадастровым номером ___________, расположенному по адресу: _______________________________, как лицу, призванному на военную службу по мобилизации в Вооруженные Силы Российской Федерации. 
Договор аренды подлежит расторжению со дня получения арендодателем уведомления о расторжении договора аренды.


Начальник МУ «УИО»			подпись					Ф.И.О.



исп.: Ф.И.О.тел.: 
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ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ 3
об отказе в предоставлении муниципальной услуги


Ф.И.О.
Адрес:
_________________________
_________________________
_________________________




УВЕДОМЛЕНИЕ

Муниципальное учреждение «Управление имущественных отношений администрации города Пятигорска» от лица администрации города-курорта Пятигорска, рассмотрев Ваше заявление (уведомление) от _____________ № ___________, уведомляет Вас об отказе в предоставлении муниципальной услуги «О предоставлении отсрочки арендной платы лицам, призванным на военную службу по мобилизации в Вооруженные Силы Российской Федерации, по договорам аренды муниципального имущества в связи с частичной мобилизацией» в связи с (отказ должен быть обоснованным и содержать все основания отказа).



Начальник МУ «УИО»			подпись					Ф.И.О.



исп.: Ф.И.О.тел.: 




